Guatemala, 29 de noviembre de 2019

Licenciado
Geovany Daniel Noriega Salazar
Sefior Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De manera més atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales con forme a o estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios Profesionales Nimero 3396-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
219-2019, correspondiente al mes de noviembre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura electrénica serie B6344BSF niimero de DTE
959203130.

ACTIVIDADES REALIZADAS

® Asesorar a la Direccién de Planificaciéon y Modernizacién Institucional, en temas
relacionados con la planificacién estratégica, operativa multianual, anual y sus
instrumentos.

® Asesorar a la Direccién de Planificacién y Modernizacién Institucional en la
elaboracién de informes solicitados por el Despacho Superior, entidades rectoras y
entidades ptiblicas.

® Asesorar a la Direccién de Planificacién y Modernizacién Institucional en la
consolidacién y elaboracién de Ia Memoria de Labores.

® Asesorar a la Direccién de Planificacion y Modernizacién Institucional, en el
seguimiento de las diferentes vinculaciones institucionales y las intervenciones del
Ministerio.

° Asesorar a la Direccién de Planificacién y Modernizacién Institucional, en la
elaboracién y actualizacién de los instrumentos de Planificacién Estratégica,
Operativa Multianual y Operativa Anual.

® Asesorar a la Direccidn de Planificacién y Modernizacién Institucional, en otras
tareas y actividades que se le requieran, segiin la necesidad.



RESULTADOS OBTENIDOS

e Se asesor6 a la Direccién de Planificacion y Modernizacion Institucional en la
creacién de los lineamientos para la entrega de Resoluciones de Modificacion
Presupuestaria.

e Se asesor6 a la Direccién de Planificacion y Modernizacion Institucional en la
elaboracién del informe de la conferencia de la Propuesta de fortalecimiento
institucional para avanzar de manera efectiva en la reduccién de la desnutricion
crénica del Concejo Econémico y Social de Guatemala.

e Se asesoré a la Direccién de Planificacién y Modernizacion Institucional en anélisis
de los procedimientos de los Departamentos de Admisién, Gestion y Desarrollo de la
Direccién de Recursos Humanos.

e Seasesoro a la Direccién de Planificacién y Modernizacién Institucional en la entrega
del producto “Manual de Normas y Procedimientos de Inventarios™.

e Se asesor6 a la Direcciéon de Planificacién y Modernizacion Institucional en la
coordinacién de Convocatorias para las Direcciones Generales y Despacho Superior
del Ministerio de Cultura y Deportes para la validacién del Manual de Normas y
Procedimientos de Inventarios para el Departamento de Inventarios.

e Se asesor6 a la Direccién de Planificacion y Modernizacién en el andlisis del
procedimiento del Manual de Normas y Procedimientos de Caja Chica.
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